Үлгі 1.

Конкурстық комиссия отырысының хаттамасы


________ қаласы ( ___________ауданы) әкімі аппараты
конкурстық комиссиясы отырысының
№_____ХАТТАМАСЫ

________ қаласы                                      20 ___ жылғы «___»  __________

Қатысқандар:
Төраға:                           ______________
Комиссия мүшелері:   ______________
______________
Хатшы:                           ______________

КҮН ТӘРТІБІ:

1.________ қаласы ( ___________ауданы) әкімі аппаратындағы бос тұрған                3 әкімшілік мемлекеттік лауазымға орналасу үшін конкурсқа қатысушылардың құжаттарын қарау.

ТЫҢДАЛДЫ:

	Комиссия хатшысы ___________комиссия мүшелерін бос орынға берілген хабарландыру бойынша келіп түскен конкурсқа қатысушылардың құжаттарымен таныстырды:
Бақылау-кадрлық жұмыстар бөлімінің бас маманы – бас бухгалтер лауазымына, санаты «Е-4»
1.1.___________________
1.2.___________________
1.3.___________________
2.Кәсіпкерлікті дамыту және қолдау бөлімінің бас маманы лауазымына,            санаты «Е-4»:
 2.1.___________________
2.2.___________________
           2.3.__________________ 
3. Құрылыс бөлімінің жетекші маманы лауазымына, санаты «Е-5»
3.1____________________
3.2____________________
           3.3.___________________
Ұсынылған құжаттарды саралай келе, байқау комиссиясының қабылдаған

ШЕШІМІ:

Төмендегі қатысушылар тестілеуден өтуге жіберілсін:
1.Бақылау-кадрлық жұмыстар бөлімінің бас маманы – бас бухгалтер    
 лауазымына, санаты «Е-4»:
1.1.____________________
1.2.____________________
   2.Кәсіпкерлікті дамыту және қолдау бөлімінің бас маманы       
      лауазымына,  санаты «Е-4»:
 2.1.___________________
2.2.___________________
      2.3.__________________ 
 3. Құрылыс бөлімінің жетекші маманы лауазымына, санаты «Е-5»
3.1____________________
3.2____________________
 3.3.___________________
Үміткерлер __________________, ______________, ______________
Қазақстан Республикасының Мемлекеттік қызмет істері жөніндегі агенттігі басқармасының  __________қаласы бойынша___________ жылы тестілеуден өткендіктері туралы анықтама тапсырды.

Комиссия төрағасы ________________
Комиссия мүшелері________________
________________
Хатшы ________________


Үлгі 2.

.............................................................................................................. 
(кәсіпорынның толық атауы)
конкурс өткізу, мемлекеттік кәсіпорын басшыларын аттестаттау және іріктеу жөніндегі комиссияотырысының

№3 ХАТТАМАСЫ

(бұдан әрі – Конкурстық комиссия)

Астана қаласы    20___ жылғы ___наурыз

Төрағасы: (төрағаның аты-жөні)	
		
Қатысқандар: (қатысушылардың аты-жөні)

КҮН ТӘРТІБІ:
Конкурстық комиссияның қорытынды отырысы
(«...» РМК директорының бос лауазымына орналасу үшін кандидаттарды 
конкурстық іріктеу бойынша)

.........................................................................................................................
(кәсіпорынның атауы толық жазылады)
20___ жылы ___ наурызда «...» республикалық мемлекеттік кәсіпорны директорының бос лауазымына орналасу үшін конкурс өткізу туралы «Егемен Қазақстан» және «Казахстанская правда» газеттеріне хабарландыру берілді.
	Құжаттар: ... .... .... .... .... ... мекенжайы бойынша, 20___ жылғы ___ наурыз бен ___ сәуір аралығында қабылданды.
	Конкурсқа қатысу үшін 5 өтініш берілді, конкурсқа қатысушы кандидаттар саны – 5.
	Конкурстық комиссия кандидаттардың ұсынған құжаттарын қарап, ____________осы бос лауазымның біліктілік талаптарына сәйкес деп шешті.  
	Кандидаттармен жүргізілетін әңгімелесу ______жылғы ___ сәуірде өткізілді.
	Үміткерлерге ҚР Конституциясы, ҚР Азаматтық кодексі, ҚР «Сыбайлас жемқорлықпен күрес туралы», «Мемлекеттік кәсіпорындар туралы» заңдарынан сұрақтар қойылды. 
	Конкурстық комиссия Қазақстан Республикасы Үкіметінің 20___ жылғы ___ шілдедегі №___ қаулысымен бекітілген, Мемлекеттік кәсіпорындар басшыларын тағайындау және аттестаттау ережелеріне сәйкес, кандидаттарға берілген мінездемелер мен олардың ұсынылған құжаттарын қарады, жеке әңгімелесу нәтижесі бойынша ашық дауыс беру арқылы ШЕШІМ шығарды:
	«...» РМК директоры лауазымының талаптарына лайықты ретінде директордың лауазымына тағайындау үшін бірауыздан _____________________ ұсынылсын.

Комиссия төрағасы        

Комиссия төрағасының орынбасары 


Комиссия мүшелері:             _______________________________ 
		 ______________________________ 
______________________________     ______________________________





Үлгі 3.

.............................................................................................................. 
(мекеменің толық атауы)
Аттестаттау коммиссиясының отырысы
№ 2 ХАТТАМА


[bookmark: _GoBack]Астана қаласы                            20___жылғы ___ қазан 

Қатысқандар:

Комиссия төрағасы:

Комиссия хатшысы:

Комиссия мүшелері:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



КҮН ТӘРТІБІ:

1. 
2. 
3. 

ОТЫРЫС БАРЫСЫ:

Күн тәртібіндегі бірінші мәселе бойынша:


Күн тәртібіндегі екінші мәселе бойынша: 


Аттестаттау комиссиясы тестілеу және әңгімелесу қорытындысы негізінде, ашық дауыс беру арқылы ШЕШІМ шығарды:
1. Төмендегі қызметкерлер атқаратын лауазымдарына лайықты: 

	№ қ/с
	Аты-жөні, тегі
	Атқаратын лауазымы
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2. Қайта аттестаттауға жататындар: жоқ.
3. Атқаратын лауазымына сәйкес келмейтіндер: жоқ.
4. Комиссияның хатшысы Аттестаттау комиссиясының осы шешімімен аттестатталған қызметкерлерді таныстырсын және Аттестаттау комиссиясының шешімі .................... бастығына бекітуге берілсін.  
5. Аттестаттау комиссиясының осы шешімі бекітілгеннен кейін:  
- Аттестаттау комиссиясының шешімі аттестатталған қызметкерлердің аттестаттау парақтары мен қызметтік тізімдеріне енгізілсін;
- қызметтік мінездемелері мен аттестаттау парақтары жеке іс құжаттарына тігілсін.


Комиссия төрағасы      

Комиссия төрағасының орынбасары 


Комиссия мүшелері:             ______________________________ 
		 ______________________________ 
______________________________     ______________________________


