[bookmark: _GoBack]Бұрыштама қою / резолюция 

Бұрыштама -  келіп түскен іс қағаздарының бұрышына жазылатын мекеме басшысының қысқаша нұсқауы. Бұрыштама қою басшының құжат мазмұнымен танысқанын,  тиісті  шешім қабылдағанын және қажетті нұсқау берілгенін көрсетеді. 

	в приказ
	бұйрыққа

	для внесения изменений  
	өзгерістер енгізу үшін

	для информации
	ақпарат үшін

	для исполнения
	орындау үшін

	для подготовки материалов
	материалдар дайындау үшін

	для предложений 
	ұсыныстар үшін

	для принятия к сведению
	назарға алу үшін

	для принятия мер
	шара қолдану үшін

	для продолжения работы
	жұмысты жалғастыру үшін

	для работы
	жұмыс үшін

	для решения
	шешім қабылдау үшін

	для руководства в работе
	жұмыста басшылыққа алу үшін

	для руководства и исполнения
	басшылыққа алу және орындау үшін

	для сведения
	мәлімет үшін

	для свода
	жиынтықтау үшін

	доложите о целесообразности
	қажеттілігін баяндаңыз

	замечаний нет   
	ескертулер жоқ  

	выполнить и доложить
	орындап, баяндаңыз

	на  согласование
	келісу үшін

	на контроль
	бақылауға алынсын

	нет необходимости
	қажеттілігі  жоқ

	ознакомлен
	таныстым

	по компетенции
	құзыреттері бойынша

	подготовьте ответ в установленный срок
	белгіленген мерзімде жауап дайындаңыз

	принято для работы 
	жұмыс үшін қабылданды

	принять к руководству
	басшылыққа алынсын

	прошу добавить в список согласования
	келісу тізіміне енгізуді сұраймын

	прошу завизировать
	бұрыштама қоюыңызды  сұраймын

	прошу зарегистрировать
	тіркеуіңізді өтінемін

	прошу направить для подписания
	қол қоюға жіберілсін

	прошу ознакомить заместителей
	орынбасарларға таныстыруды сұраймын

	прошу подготовить обобщенную справку 

	қорытынды анықтама дайындауыңызды сұраймын

	прошу подготовить ответ
	жауап дайындауыңызды сұраймын

	прошу подписать
	қол қоюыңызды  сұраймын

	прошу принять участие
	қатысуыңызды сұраймын

	прошу рассмотреть и доложить
	қарап, баяндауыңызды сұраймын

	прошу рассмотреть
	қарауыңызды өтінемін

	прошу утвердить
	бекітуіңізді сұраймын

	разрешить
	рұқсат етілсін

	результаты доложите
	нәтижесін баяндаңыз

	совместно рассмотреть и предоставить предложения
	бірлесіп қарап, ұсыныстар беріңіз

	согласовано
	келісілді



